
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลช าแระ อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 ก าหนดหห้องค์กรกกครองส่วนท้องิิ่นมีหน้าที่หนการรับช าระภาษี
บ ารุงท้องที่โดยมีหลักเกณฑ์แล่ะข้ันตอนดังนี้ 
1. การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เก็นเจ้าของที่ดินหนวันที่ 1 มกราคมของกีที่มีการตีราคากานกลางที่ดิน 
               (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องหช้ต่อเจ้า
พนักงานกระเมินภายหนเดือนมกราคมของกีที่มีการกระเมินราคากานกลางของที่ดิน 

     (2) เจ้าพนักงานกระเมินจะท าการตรวจอสบและค านวณค่าภาษีแล้วแจ้งการกระเมินหห้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือ
เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเก็นจ านวนเท่าหดภายหนเดือนมีนาคม 

     (3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายหนเดือนเมษายนของทุกกีเว้นแต่กรณีได้รับหบแจ้ง
การกระเมินหลังเดือนมีนาคมต้องช าระภาษีภายหน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการกระเมิน 

 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเก็นเจ้าของที่ดินรายหหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเกลี่ยนแกลงไก  
               (1) เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงาน
กระเมินภายหนก าหนด 30 วันนับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเกลี่ยนแกลง 

     (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกหบรับไว้หห้เก็นหลักฐาน 
     (3) เจ้าพนักงานกระเมินจะแจ้งหห้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีหนกีต่อไกจ านวนเท่าหด  

           1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเกลี่ยนแกลงการหช้ที่ดินอันเก็นเหตุหห้การลดหย่อนเกลี่ยนแกลงไกหรือมี
เหตุอย่างอ่ืนท าหห้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่เกลี่ยนแกลงไก 

     (1) เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานกระเมินภายหนก าหนด      
30 วันนับแต่วันที่มีการเกลี่ยนแกลงการหช้ที่ดิน 

     (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกหบรับไว้หห้เก็นหลักฐาน 
     (3) เจ้าพนักงานกระเมินจะแจ้งหห้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีหนกีต่อไกจ านวนเท่าหด  

               (4) การขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่หนกีิัดไกจากกีที่มีการกระเมินราคากานกลางของที่ดินหห้ผู้รับกระเมินน า
หบเสร็จรับเงินของกีก่อนพร้อมกับเงินไกช าระภายหนเดือนเมษายนของทุกกี 

 
2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคากานกลางที่ดินหรือเมื่อได้รับแจ้งการกระเมินภาษีบ ารุงท้องที่แล้วเห็นว่าการ
กระเมินนั้นไม่ิูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานกระเมินภายหน 30 วันนับแต่
วันที่กระกาศราคากานกลางที่ดินหรือวันที่ได้รับการแจ้งกระเมินแล้วแต่กรณี 
 
3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารกระกอบการพิจารณาไม่ิูกต้องหรือไม่ครบิ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้หนขณะนั้นผู้
รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาหห้ผู้ยื่น
ค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายหนระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารกระกอบการพิจารณา 



4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบิ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 
5. ระยะเวลาการหห้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบิ้วนตามที่ระบุไว้หนคู่มือกระชาชน 
 
6. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาหห้ผู้ยื่นค าขอทราบภายหน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
องค์การบริหารส่วนต าบลช าแระ เลขที่  99  หมูที่ 7  ต าบลช าแระ
อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 70120  โทรศัพท์ 0-3229-7557 
ต่อ 14,15 โทรสาร 0-3229-7557 ต่อ 18 หรือเว็บไซต์ 
www.chamrae.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เกิดหห้บริการวัน
จันทร์ิึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 31 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภบท.5 
หรือ ภบท.8) เพ่ือหห้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ : -) 

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลช าแระ
อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 
 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจ้งการ
กระเมินภาษีหห้เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษี 
(หมายเหตุ : -) 

30 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลช าแระ
อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

http://www.chamrae.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง


ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
3) 
 

หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีเก็นนิติบุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจหห้ด าเนินการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระค่ำภำษีบ ำรุงท้องท่ีของปีก่อน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลช าแระ เลขที่  99  หมูที่ 7  ต าบลช าแระ อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 70120  

โทรศัพท์ 0-3229-7557  โทรสาร 0-3229-7557 ต่อ 18 หรือเว็บไซต์ www.chamrae.go.th 
(หมายเหตุ : -) 

2) ศูนย์บริการกระชาชนส านักกลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตหนภาครัฐ 
(หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH


แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมำยเหตุ 
- 
 

 

ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักบริหารการกกครองท้องที ่กรมการกกครอง 

ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จหนหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

 
                  1) พระราชบัญญัติภาษีบ ารงุทอ้งที ่พ.ศ.2508 
 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไก 

พื้นที่ให้บริกำร : ท้องิิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0 
 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ อบต.ช าแระ  
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับกระชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 


